Federacdo do Folclore
Portugués

Gabinete de
Comunicagao e Imagem

[MANUAL DE UTILIZADOR
DO PORTAL FFP]

Este manual tem como objetivo facilitar a utilizacdo do portal da Federacdo do Folclore
Portugués.



Estimado Associado, bem-vindo ao novo portal da FFP

Para aceder ao portal da FFP devera escrever na barra de enderegos: https://www.ffp.pt

Efetuar Login
Devera efetuar Login, através do botdo presente na barra de menus:
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Serd aberto um novo separador, onde colocara os seus dados de acesso:
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Dados de utilizador
Ao entrar devera carregar sobre o botdo no canto superior direito. Surgirdo varias opgdes,

onde devera escolher o menu “Os meus dados”.
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Atividades Dossier Técnico
Ver Website
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https://www.ffp.pt/

Serd aberto o seu perfil no portal da FFP, onde podera preencher e editar os seus dados de
utilizador, contactos, logotipos da associa¢do, fotos do grupo (até trés ficheiros) e os links para
as redes sociais.

Apds introduzir as informagdes devera clicar no botdo gravar alteracdes (localizado no final da
pagina) e aguardar que seja concluido o carregamento das informacdes/ficheiros:

Gravar Alteragtes

Uma vez concluido o carregamento, surgird uma mensagem no inicio da pdagina a informar:

Registo alterado com sucesso!

Caso ndo surja esta mensagem significa que o carregamento ndo esta concluido, ou nao foi
processado. E de notar que o carregamento de imagens podera ser demorado.

Inserir atividades
Para inserir as atividades de cariz etnografico que o seu Grupo organize, devera clicar em
atividades e de seguida em novo.

Dashboard Dossier Técnico

Atividades

Irdo ser direcionados para um editor, onde poderao introduzir os dados da atividade em
guestao.
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21-30
21:30

Apds introduzir todos os dados, devera “Gravar as Alteragdes”.

As atividades surgirdo no calendario do site, apds validacao da secretaria da FFP, que enviara

e-mail, caso alguma informacdo esteja em falta.

Processo Técnico

O processo técnico digital passara a estar disponivel em:

Dashboard Atividades

Preencher

Apds selecionar “Preencher” os campos do processo técnico da FFP surgirdo para que possa
num menu a esquerda, que devera selecionar para adicionar a informacao.

Através desta plataforma, os dados carregados apenas podem ser visualizados pelo Grupo e

pelo Conselho Técnico Regional que o acompanha.
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Identificagao

Caracterizagdo Etnografica da Regido

Recolhas

Apresentacdes Publicas

Iniciativas de Divulgagao e Apresentagao

Evolugéo e Histdria

Chamamos a atengdo de que, no campo das recolhas tém a possibilidade de carregar ficheiros.
O texto devera ser redigido e organizado em articulagdo com os respetivos arquivos, como
abaixo exemplificamos:

1 — Rusga — (texto descritivo)
2 —Vira — (texto descritivo)
3 —Tirana — (texto descritivo)

Os ficheiros da recolha deverdo ser carregados com a mesma numeragao e nome da descrigdo:

1 — Rusga — (dudio)
2 —Vira — (video)
3 —Tirana — (foto)

OS dados carregados no “Dossier Técnico” do portal, serdo validados pelo Conselho Técnico
Regional que acompanha o Grupo. Esta ferramenta é complementar ao “Processo Técnico” em
formato fisico (impresso + suporte informatico), sendo que, ndo o substitui.

Notas finais
O Gabinete de Comunicac¢do e Imagem agradece que comportamentos anémalos da plataforma
sejam reportados por email para o seguinte endere¢o: comunicacao.imagem@ffp.pt

Eventuais duvidas, deverdo ser colocadas por email para o mesmo endereco. Obrigado.

Arcozelo, 20 de dezembro de 2017
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